
İMİD Satınalma
Şube Müdürlüğü

İMİD Taşınır
Kayıt ve Kontrol
Şube Müdürlüğü

İlgili Birimler
Satınalmayı

Gerçekleştiren
Birim

Muayene Kabul
Komisyonu
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Demirbaş veya tüketim
malzemesi satın alınır.

Malzeme
depoya teslim

edildi mi?

Satınalma
birimince alımı
yapılan tüketim

ve dayanıklı
taşınır; onay

yazısı ve
faturası ile

teslim alınır.

Alımı bir
merkezden

yapılarak birden
fazla birime

doğrudan teslim
edilen taşınırlar
için, taşınırın
teslim edildiği
birimlerce iki
nüsha Geçici

Alındı
düzenlenir ve

bir nüshası alımı
yapan birime

gönderilir.

Alımı yapan
birim, bu
alındıya

dayanarak,
ödemeye ve
kendi giriş

kayıtlarına esas
olmak üzere
Taşınır İşlem
Fişi düzenler.

Alımı yapan
birimce giriş

kayıtları
yapıldıktan

sonra
düzenlenecek
Taşınır İşlem

Fişiyle de ilgili
diğer birimler

adına çıkış
kaydedilir.

Taşınır Kayıt ve
Kontrol
Yetkilisi

tarafından
depoya alınan

malzeme
muayene ve

uygunluk yazısı
düzenlenerek

Muayene Kabul
Komisyonunun
onayına sunulur.

Kabul edildi
mi?

Komisyon
Gerekçeli Ret

Raporu düzenler
ve Satınalma

Şube
Müdürlüğüne

bildirir.

Uygun
bulunmayan
malzemeler

teknik
şartnameye

uygun
gönderilmesi

için ilgili
firmaya iade

edilir.

Fatura, Onay
Belgesi ve

Muayene Kabul
Komisyon
Raporuna

dayanılarak üç
nüsha TİF
düzenlenir.
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